UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
CONSELHO SUPERIOR DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO N° 14, DE 21 DE MARCO DE 2016.

Aprova as normas que regulam o acesso e a
permanéncia nas dependéncias da Universidade
Federal do Oeste do Pard (Ufopa).

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no
uso de suas atribuigdes conferidas pela Portaria n° 817, de 10 de abril de 2014, publicada no Didrio
Oficial da Unifio em 14 de abril de 2014, Se¢do 2, pag. 33, e consoante as disposigdes legais ¢
estatutarias vigentes, em conformidade com os autos do Processo n® 23204.000090/2015-32,
proveniente da Coordenagéio de Seguranca Patrimonial, ¢ em cumprimento & decisdo do egrégio
Conselhe Superior de Administra¢do (Consad), na 1* Reunifio Ordinéria realizada no dia 10.03.16,
promulga a seguinte;

RESOLUCAO

Art. 1° Ficam aprovadas as normas que regulam o acesso e a permanéncia nas dependéncias da
Universidade Federal do Oeste do Pard (Ufopa), conforme ¢ anexo Gnico desta Resolugéo.
Art. 2° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagio.
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Presidente do Consetho Superior de Administragio
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ANEXO UNICO

Art. 1° Esta Resolugio normatiza o acesso e a permanéncia nas dependéncias da Universidade
Federal do Oeste do Para (Ufopa), com o objetivo de definir responsabilidades e orientar a conduta
dos profissionais envolvidos com o controle de portaria e seguranga institucional, visando proteger
a integridade fisica desta Ifes e de seus usudrios, fixando critérios quanto a politica de entrada,
permanéncia e saida das dependéncias da Ufopa.

Art. 2° A Ufopa, entidade piblica, autirquica e educacional, ¢ o espago destinado a produgéo e
divulgagdo do conhecimento, assim como & promogdo da cultura, do esporte ¢ do lazer.

Art. 3° Compreende-se como espago fisico, para efeito desta Resolugdo, aquele que se encontra
legalmente sob a posse, cedido, locado ou de propriedade da Universidade.

Art. 4* A todos os usudrios da Ufopa é assegurado o direito de acesso, assim como o dever de
preservagio do patrimdnio publico, na forma desta Resolugéo.

Art. 5° S3o usudrios da Universidade os corpos discente, técnico-administrativo e docente e a
sociedade.

DO ACESSO

Art. 6° O acesso a Ufopa sera feito por meio dos seguintes locais:

[ - portaria de pedestre da Unidade Rondon;

I1 - portaria de pedesire da Unidade Tapajos;

III - portaria de pedestre da Unidade Amazonia;

[V- portaria de pedestre do Campus de Obidos;

V- portaria de pedestre do Campus de Oriximina,

VI - portaria de pedestre do Campus de Juruti;

VII - portaria de pedestre do Campus de Monte Alegre;

VIII - portaria de pedestre do Campus de Itaituba,

IX - portaria de pedestre do Campus de Alenguer;

X - portaria de pedestre da Fazenda Experimental.

Art. 7° Todos os usuarios deverio utilizar os locais de acesso previstos no art. 6° para entrar e sair
das dependéncias da Ufopa.

Art. 8° O acesso sera livre de segunda a sexta-feira, das 7h 4s 23h, e aos sabados, durante o periodo
compreendido entre 7h ¢ 18h30.

Art. 9° No caso de acesso utilizando a portaria de veiculos, estes deverfio ter afixado em seu para-
brisa o adesivo de identificacdo, e seus passageiros, caso necessario, deverdo identificar-se ao
profissional de vigilancia do local.

Art. 10. O acesso fora do periodo disposto no artigo anterior ficara condicionado:

1 - 4 identificago por meio de documento oficial com foto para os integrantes da comunidade
académica, compreendida nesta os membros do corpe discente, técnico e docente, sendo o acesso as
areas restritas baseado nas regras especificas de cada unidade;

II - a identificagdo no controle da portaria, a qual serd solicitada em caso de pessoas externas a
comunidade académica, acompanhadas de membros do corpo docente, técnico-administrativo ou
discente;

II - a apresentacdo de autorizagio prévia da Coordenagdo de Seguranga Patrimonial, além de
documento oficial com foto, em se tratando dos demais usuarios desacompanhados dos membros da
comunidade académica;
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IV - a apresentagdo, pelo discente que permanecer no campus apds o hordrio estabelecido, de
documento do Instituto ao qual estiver vinculado, justificando assim sua permanéncia e, caso isso
ndo ocorra, ser registrado no livro de ocorréncia da vigildncia e encaminhado a Coordenagdo de
Seguranga Patrimonial, que comunicara o referido Instituto para as devidas apuragdes;

V - 4 identificagdo e ao registro de entrada/saida em livro de ocorréncia, bem como 2 solicitagdo de
informagdo do destino do usuario que por motivo de relevincia necessite acessar as dependéncias
do campus fora dos horarios estabelecidos no art. 8%

§ 1° O acesso dos servigos do Corpo de Bombeiros e do Servigo de Atendimento Mével de
Urgéncia (Samu) serda livre, independentemente do horario, devendo somente o vigilante
responsavel registrar no livro de ocorréncia.

§ 2° O portador da autorizagdo so terd acesso ao departamento/se¢iio ou laboratorio discriminado na
mesma.

DA POSSE DAS CHAVES

Art. 11. As chaves dos departamentos/se¢des ¢ laboratorios da Universidade ficam sob a guarda do
Servigo de Vigilancia.

Art. 12. As chaves para acessar os departamentos/segdes ¢ laboratorios da Universidade deverdio ser
requeridas & Coordenagdo de Seguranga Patrimonial, seguindo os procedimentos normais de
controle daguele setor.

Art. 13. Os responsaveis pelos departamentos/se¢des e laboratorios da Universidade deverdo
elaborar lista das pessoas autorizadas a retirar as chaves e encaminhar & Coordenago de Seguranga
Patrimonial.

Pardgrafo unico. As chaves s poderfio ser retiradas do Servigo de Vigilancia pelos
servidores/discentes que apresentarem o Formulario de Autorizagdo de Acesso ou cujo nome
constar da lista mencionada no caput deste artigo.

Art. 14. O servidor da Universidade que até a data da publicagdo destas normas tiver sob sua
guarda copia de chave da segfio ou laboratério onde trabalha deverd procurar a Coordenagio de
Seguranga Patrimonial para assinar termo de guarda e responsabilidade.

§ 1° Constitui-se falta grave a reprodugio nfio autorizada de chave de qualquer departamento/secéo
ou laboratorio da Universidade.

§ 29 O servidor que, estando de posse de chave, repassa-la ou fizer copia para terceiro respondera
por transgressdo disciplinar, conforme a Lei n® 10.460/88, sem prejuizo de outras penalidades
cabiveis.

Art. 15. A concessdo de novas copias de chaves ficara sujeita a autorizagdo da Coordenagdo de
Seguranga Patrimonial com a respectiva unidade administrativa ou académica, mediante
justificativa que sustente a real necessidade das mesmas.

Art. 16. A concessdo de novas copias de chaves de laboratérios de pesquisa a docentes devera ser
aprovada pelo Instituto de Ensino ao qual o laboratério estiver vinculado e o pedido encaminhado a
Coordenagio de Seguranga Patrimonial, com justificativa que sustente a real necessidade da copia.

DO ACESSO AOS ESPACOS RESTRITOS

Art, 17. Entendem-se por espacos restritos todos aqueles destinados a atividade funcional
administrativa e laboratorial.

Art. 18. O acesso aos espagos relacionados no artigo anterior fora do horario de expediente dar-se-4
apenas mediante identificagfio e autorizagfio expressa da chefia da unidade, setor ou laboratorio.
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Art. 19. Os responsaveis pelos laboratorios deverfio encaminhar a Coordenagfio de Seguranca
Patrimonial relagio prévia de usuarios autorizados para o acesso.

DA UTILIZACAO DAS SALAS DE AULA

Art. 20. A sala de aula terd como finalidade a realiza¢@o de atividades académicas.

Art. 21. A utilizagio das salas de aulas fora do periodo estabelecido pelo artigo 8°, quando ndo
utilizadas para atividades académicas, deverd ser agendada previamente e autorizada pelo Instituto
de Ensino responsavel pela gestdo do espago, o qual deverd comunicar 4 Coordenagéo de Seguranca
Patrimonial, para que assim tome conhecimento das pessoas autorizadas a ter o acesso.

DAS FESTAS, EVENTOS SOCIOCULTURAIS E ESPORTIVOS

Art. 22, Para os fins desta Resolugéo, consideram-se:

[ - festa: comemoragdo de data ou evento com fins de entretenimento, diversdo ou confraternizagéo,
no dmbito da Ufopa;

IT - festa em unidade: festa restrita ao espago fisico da prépria unidade académica ou administrativa
da Ufopa;

[II - comissdo organizadora: grupo de pessoas pertencentes a comunidade universitdria, responsavel
pela condugio da festa, a qual assinara termo de responsabilidade pelo cumprnimento do disposto
nesta Resolugéo;

IV- eventos socioculturais: sdo aqueles que incentivam e difundem a cultura e proporcionam ¢
debate;

V- eventos esportivos: sdo aqueles que promovem o lazer e a prética desportiva;

VI - plano de execugdo: documento escrito, estabelecendo o planejamento da execugo da festa.
Art. 23. Os locais destinados a realizagdo dos eventos supracitados serfio definidos de acordo com a
sua natureza, agendados de acordo com a disponibilidade dos espagos ¢ em conformidade com o
Regimento Interno da Superintendéncia de Infraestrutura (Sinfra).

Art. 24. As festas em unidades desta lfes serdo autorizadas pela respectiva Dire¢do, mediante a
apresentacdo pela comissdo organizadora, no minimo 10 (dez) dias uteis antes da realizagfo do
evento, do seu plano de execuc¢fo, do qual constarfo:

I - nome (s) do (s) responsavel (eis) pela organizagdo;

II - data e horario de inicio e término, que devem previamente ser divulgados e afixados no local do
evento, segundo a conveniéncia e a adequaclo de cada unidade, sem prejuizo das atividades
académicas ou administrativas da Universidade;

111 - designacdo do espaco a ser utilizado;

IV - descrigdo do publico-alvo;

V - estimativa do nimero de participantes;

VI - documento a ser apresentado pelos membros da comissfo organizadora, comprometendo-se
com a ndo comercializagiio € o consumo de bebidas alcodlicas nas dependéncias da unidade e
assumindo inteira responsabilidade quanto ao seu descumprimento.

§ 1° A critério da Diregdo da Unidade, poderfio ser solicitadas providéncias relativas & obtencéo de
alvaras para a realizagdo do evento as autoridades competentes, em especial ao Corpo de
Bombeiros, bem como de plantdo para atendimento de emergéncias e policiamento publico {com
efetivo proporcional as dimensées do evento), dentre outras providéncias que julgar necessérias.

§ 2° Fica vedada a realizagfio de festas em locais préximos a laboratérios de ensino e/ou pesquisa
que, decorrentes da sua realizago, possam acarretar prejuizos de qualquer natureza e ter as
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atividade deles comprometidas.

Art. 25. As festas universitarias serfio autorizadas somente pela Reitoria, por proposta da comissio
organizadora, no minimo 10 (dez) dias antes da realizagdo do evento, mediante a apresentagfio do
plano de execugdo, do qual constardo:

I - registro (s) geral (is) de identidade (s) e CPF (s) do (s) responsavel (eis) pela organizagio;

IT - licenga ambiental da Secretaria Ambiental de Meio Ambiente (Semma),

III - habite-se ou vistoria do Corpo de Bombeiros;

[V- taxa de DPA recolhida via DAE;

V - data ¢ hordrio de inicio e término, que devem previamente ser divulgados e afixados no local do
evento, segundo a conveniéncia e a adequagdo de cada Unidade, sem prejuizo das atividades
académicas da Universidade;

VI - designagfo do espago a ser utilizado;

VII - descrigdo do publico-alvo;

VIII - estimativa do nimero de participantes;

IX - apresentagfo dos mecanismos de divulgagio;

X - documento a ser apresentado pelos membros da comissdio organizadora, no caso de venda e
distribui¢do de bebidas alcoolicas, assumindo inteira responsabilidade quanto & proibi¢do do
consumo de bebidas alcodlicas por menores de 18 (dezoito) anos de idade;

XI - providéncias adicionais referentes a infraestrutura, com vistas 4 adequada realizagio da festa;
XII - concordéncia com todas as unidades administrativas e/ou académicas, cujas atividades possam
vir a sofrer interferéncia em razio da realizagfo da festa.

§ 1° A critério da Reitoria, poderd ser solicitada a inclusfio, no plano de execugfo, de providéncias
ndo previstas nos incisos deste artigo.

§ 2° Na hipétese de a Reitoria autorizar a realizag@o de festa universitaria, serd designado um
servidor da Ufopa para supervisionar todo o evento.

§ 3° Nas festas em que haja venda de produtos de qualquer natureza, a comissfo organizadora
divulgard 4 comunidade universitaria envolvida, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apds sua
realizacdo, a prestacfo de contas dos valores recebidos, especificando a destinagfo dos saldos
remanescentes.

§ 4° A limpeza dos ambientes utilizados e a seguranga do evento, bem como os fatos advindos do
mesmo, serdo de responsabilidade dos seus organizadores, que deverdo apresentar proposta de
contratagdo de servigos de seguranca privada, na forma da lei, para atuar exclusivamente durante a
realizagdo do mesmo, conforme as orientagdes da CSP; ¢ de limpeza e conservagdo para a
manutengdo dos ambientes, devendo informar formalmente, no prazo de 72h (setenta e duas) horas,
a Coordenagdo de Seguranca Patrimonial sobre o evento, para que assim possa organizar e planejar
a seguranga dos demais setores;

§ 5° Da deciséio da Reitoria ndo cabera recurso.

PROCEDIMENTOS PARA SAIDA E ENTRADA DE MATERIAIS (CARGA E
DESCARGA)

Art. 26, O periodo para recebimento de materiais e mercadorias serd de segunda a sexta-feira, das
8h as 12h ¢ das 14h 4s 18h, podendo os fornecedores ou seus empregados entregadores de materiais
somente entrar na Ufopa ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal e Autorizagdo de Fornecimento,
quando cabivel, devidamente assinada, a qual deverd acompanhar o material, devendo dirigir-se
com o veiculo transportador diretamente 4 vaga reservada para carga e descarga ou local que lhe for
determinado, apos os devidos procedimentos de identificago.
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Art. 27, A saida de materiais, inclusive a transferéncia entre os campus, envio de equipamento para
manutengdo externa, devolugdo ¢ empréstimo, deverd ser acompanhada de formulario especifico
emitido pela Diretoria de Almoxarifado e Patriménio da Ufopa, devidamente assinado pelo
responsdvel da unidade a que pertence o bem, sendo retida e arquivada pela seguranca uma via
desse documento.

DA ENTRADA DE VEICULOS AUTOMOTORES FORA DO HORARIO DE
EXPEDIENTE NORMAL

Art. 28. A entrada ¢ a saida de veiculos fora do horério previsto no art. 8° serdo permitidas até seu
destino, desde que seu condutor esteja devidamente autorizado pela unidade administrativa ou
académica interessada, assim como em casos excepcionais e, ndo se verificando a autorizagéo,
deveré ser feita inspe¢éo no interior do veiculo ¢ registrado em livro de ocorréncia da vigilancia.

DA VIGENCIA

Art. 29. A vigéncia desta Resolucdo dar-se-4 a partir de sua publicagio.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Os casos omissos nesta Resolugéo deverdo ser resolvidos pela Coordenagéo de Seguranga
Patrimonial.

o

PROF. DR. AXSELMO ALENCAR COLARES
" Reitor em exercicio
Presidente do Consetho Superior de Administragdo





